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A Themenubersicht

[ 5 Aufbau und Struktur einer FA

6 Schreibstil

4 effektive und effiziente Literaturrecherche

7 Quellenangaben

3 Forschungsfrage erarbeiten Digitale Schreibwerkstatt

2 HUrden meistern

8 Schreibblockaden l6sen ]

9 Motivation und Volition

[ 1 Rahmen und Ziele der Prufungen

10 Kolloquium

Abb. 1) Themenubersicht der digitalen Schreibwerksta
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7 Quellenangaben

7.1 Erwartungen und Fragen

Auftrag 1)

Welche Fragen hast du bzgl. des Themas?

# Notizen

7.2 Brainstorming

Auftrag 2)

Was fallt dir spontan ein, wenn du an das Thema denkst?

< Notizen
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7.3 Layout
Hier findest du ein Beispiel, wie der Senat in Berlin die Anforderungen an das Layout

einer Facharbeit konkretisiert?.

Auftrag 3) | Lese die folgende Tabelle durch und notiere auftauchende Fragen.

# Notizen
Format DIN A4
Druck einseitig und fortlaufend beschrieben
Schriftart Avrial
SchriftgréRe laufender Text: 11 pt
Funoten sowie Kopf- und Ful3zeile: kleiner als 11 pt
Uberschriften: fett und/oder groRer
Zeilenabstand laufender Text: 1,5-fach
Ful3noten: einfach
Ausrichtung Blocksatz mit Silbentrennung
Seitenrander oberer Rand 2 cm
unterer Rand 2 cm
linker Rand 3 cm
rechter Rand 2,5 cm
Seitennummerierung ab der Einleitung fortlaufend, in arabischen Ziffern
Worteranzahl Die Gesamtzahl der geschriebenen Worter (ohne Anhang)
wird unterhalb des Literatur- und Quellenverzeichnisses angegeben.

1 abgerufen am 14.11.21 unter https://www.osz-ruth-cohn.de/images/bildungsgaenge/fachschule/NSP/2020-21/Richtlinie_Facharbeit FSozPaed 2018 01.pdf



https://www.osz-ruth-cohn.de/images/bildungsgaenge/fachschule/NSP/2020-21/Richtlinie_Facharbeit_FSozPaed_2018_01.pdf
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Auftrag 4) Offne ein Textdokument auf deinem PC und richte dein Layout ein.

Orientiere dich dabei an die jeweiligen Abbildungen.

a) Schrift einstellen: Gréf3e und Art
Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen  Ansicht ) Was méchten Sie tun?

-— 1

o . i— L laz . = A
=iz =92 2l ) AaBbCel haBbcede AaBbCe
1 Standard ein Leerr... Uberschrif...

q J—

AaBbCcl AaBbCcDe AaBbCc AaBbCc AaBbCc AaBb(

7 Stanc Standard aktualisieren, um der Auswahl zu entsprechen F

S8 Alles markieren: (Keine Daten)
2,5¢cm

Umbenennen..

ing fortle Aus dem Farmatvorlagenkatalog entfernen

hi der g Katalog zur Symbc‘He‘iste fur den Sthj'ellzug\i“ hinz:.“ugen
Formatvorlage andern ? X

Eigenschaften

Name: Standard

Formatvorlagentyp: Absatz

Formatvorlage basiert auf: (Keine Formatvorlage)

Formatvorlage fiir folgenden Absatzz | T Standard B

Formatierung

Arial vl 12 “l F K U Automatisch w

+
+

= =
t= = ==

L
Il
W
Il

Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext

Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext

Schriftart: (Standard) Arial, Block
Zeilenabstand: 1,5 Zeilen, Absatzkontrolle, Formatvorlage: Im Formatvorlagenkatalog anzeigen

Zum Formatvorlagenkatalog hinzuftigen

@) Nur in diesem Dokument (:) Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

Eormat ~ Abbrechen
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b) Silbentrennung

Absatz

Einziige und Abstande § Zeilen- und Seitenumbruch

Paginierung
Absatzkontrolle

D Nicht vom nichsten Absatz trennen

Schriftart... E
Absatz...

D Diesen Absatz zusammenhalten

D Seitenumbruch oberhalb

Ia bsto p p." Formatierungsausnahmen

D Zeilennummern unterdriicken

D Kein: ntrennung

Textfeldoptionen

Rahmen... L

Passender Umbruch:

Sprache...

c Kein v
Positionsrahmen...
Nummerierung...

lnl Vorschau
Tastenkombination...

Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext

Texte ffekte...

Beispieliext Beispieltext Beispieltext

Tabstopps... Abbrechen

Format ~

Datei Start  Einfugen  Entwurf i Seite einrichten

IE % '# Umbriiche ~ Seitenrander Papier Layout
' . .
: - :[9Zeilennummern ~ 3= Seitenrander
Seiten- Ausrichtung Format Spalten 5. _. . - -
s B . be Silbentrennung ~ = Oben: 25¢cm = Unten: 2cm =
Normal Links 25¢m = Rechts: 25¢m =
Oben: 2.5 cm Unten: 2 cm Bundsteg: 0cm = Bundstegposition: Links v
Links: 2,5 cm Rechts: 25 cm Ausri
usrichtung
Schmal
Oben: 1,27 cm Unten: 1,27 cm
Links: 1,27 cm Rechts: 1,27 cm Hochformat - Querformat
Seiten
Mittel Mehrere Seiten: Standard b
Oben: 2,54 cm Unten: 2,54 cm
Links: 1,91 em Rechts: 1,91 cm
Vorschau
Breit
Oben: Unten:
Links: Rechts:

Gespiegelt
m Oben: 2,54 cm Unten: 2,54 cm
Innen: 3,18 cm Auben: 2,54 cm

Benutzerdefinierte Seitenrander...

Ubernehmen fiir. | Markierte Abschnitte

Als Standard festlegen Abbrechen
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7.4 Quellenangaben?
Bitte mit der Lehrkraft klaren, ob die verwendeten Quellen in Ful3noten oder in

Klammern direkt im Text angeben werden sollen. Hier werden beide Varianten gezeigt.

Harvard-Zitierweise

vgl. Miller 2019: 23-26 )

Deutsche Zitierweise

Dieses Beispiel veranschaulicht den Vollbeleg! und den Kurzbeleg? einer Seitenangabe mit
genauer Seitenangabe in der Ful3note.

1 vgl. Muller, Thomas: Quellen richtig zitieren und belegen: Eine Anleitung, 2. Aufl., Miinchen, Deutschland: Scribbr, 2019, S. 23-26.
2vgl. Miller, 2019, S. 23-26.

Indirektes Zitat

mit Klammern im Text:

M®obius ist jedoch der Meinung, dass ... (M6bius 2001, S. 59)
... hach Meyer ist ... (Meyer 2018, S. 30)

oder mit FulRnoten:

Mobius ist jedoch der Meinung, dass ...
... hach Meyer ist ...2

Wortliches Zitat

Jedes wortliche Zitat steht in Anfuhrungszeichen. Wie auch bei indirekten Zitaten
kommt direkt hinter dem Zitat Ihre Quellenangabe in Kurzform:
mit Klammern im Text:

»In welcher Beziehung steht die Netzwelt zu anderen abstrakten Raumen wie Gesellschaft, Staat,
Offentlichkeit?” (Medosch 2003, S. 297)

oder mit FulRnoten:

»In welcher Beziehung steht die Netzwelt zu anderen abstrakten Raumen wie Gesellschaft, Staat,
Offentlichkeit?"3

1 Mébius 2001, S. 59
2 Meyer 2018, S. 30
3 Medosch 2003, S. 297

f. und ff.

Mit f.* (folgend) bezieht du dich auf die unmittelbar folgende Seite und mit ,ff.* auf
mindestens drei aufeinanderfolgende Seiten.

23f.=S.23und S. 24

23ff.=S8.23,S.24,S. 25, ...
»,Ein einheitlicher Zitierstil ist wichtig“ (Maller 2020: 23 ff.).

Ebd. ersetzt die Nachnamen der Autoren und das Erscheinungsjahr, wenn diese
zweimal oder mehrmals hintereinander zitiert werden.
Die Studie ergab ... (vgl. Muller 2019: 23).

Zusatzlich kam auch heraus, dass ... (vgl. ebd.: 28).
,Die gleiche Studie im Zitat“ (ebd.: 31).

2 abgerufen am 10.11.21 unter https://www.uni-bamberg.de/ub/fuer-schuelerinnen-und-schueler/richtig-zitieren/

\‘
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7.5 Literaturverzeichnis

Gedrucktes Buch

Verfasser(in) (Jahr): Titel. Ort: Verlag.

Beispiel: Mdbius, Thomas (2001): Die Facharbeit. Hollfeld: Bange.

Bei mehr als drei Personen gebe nur die erste an, fir die Uibrigen schreibt man:
[u. a.]. Eine Herausgeberin oder ein Herausgeber erhalt den Zusatz (Hrsg.).

Verfasser(in) (Jahr): Titel. Ort: Verlag. Link, Datumsangabe.

Beispiel: Branahl, Udo (2013): Medienrecht. Eine Einfiihrung. Wiesbaden: Springer VS.
https://link.springer.com/book/10.1007%2F978-3-658-00957-1, letzter Zugriff: 22.01.2019.

Aufsatz aus einer gedruckten Zeitschrift

Verfasser(in) (Jahr): Aufsatztitel. In: Zeitschriftentitel Jahrgang (Heft), Seiten.

Beispiel: Hoffmann, Ludger (2008): Uber Ja. In: Deutsche Sprache 36 (3), S. 193-219.

Aufsatz aus einem E-Journal

Verfasser(in) (Jahr): Aufsatztitel. In: Zeitschriftentitel Jahrgang (Heft), Seiten, Link,
Datumsangabe.

Beispiel: Boike, J. [u.a.] (2008): Permafrost und der globale Klimawandel. In: Polarforschung 78 (3),
S. 129-132, http://epic.awi.de/29142/1/Polarforschung_78_3 129-132.pdf, letzter Zugriff:
22.01.20109.

Internetseite

Name der Korperschaft oder Person, die die Seite betreibt, Link, Datumsangabe.

Beispiel: Gesellschaft fir deutsche Sprache, www.gfds.de, letzer Zugriff: 20.08.2020.

Zeitungsartikel

Printausgabe:

Name, Vorname: Titel. Untertitel, in: Name der Zeitung, Datum der
Veroffentlichung, Seitenangabe.

Beispiel: Stocker, Frank: Angst vor Digitalisierung, in: Die Welt, 26.05.2018, S. 19.

Onlineausgabe:

Name, Vorname: Titel. Untertitel, Jahr, in: Online Zeitschrift, Heft/Ausgabe, Datum
der letzten Aktualisierung, URL (Datum des letzten Zugriffs).

Beispiel: Otto, Jeanette: Hier beginnt das Ende der Kreidezeit. Digitale Schule, in: Die Zeit,
24/2018, 28.06.2018, http://www.zeit.de/2018/24/digitale-schule-bildung-digitalisierung-zukunft-
gymnasium (01.07.2018).
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